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         Inhoud project

	Project titel
	Dossier Spreken / Luisteren 


	Inhoud
	
werkoverleg, vergaderen, discussie, presenteren 


	

	Het project wordt behaald als
	· Zie PTA


	

	Toets 
	Presentatie
	Gehouden

	


	
	Opdrachten 

Spreken/Luisteren
	Afgevinkt 


	

	
	Tussentoets 


	Gemaakt 
	

	
	Eindtoets 

Luistervaardigheid


	1x 
	

	betrokken deelvaardigheden
	betrokken SHL competenties

	
	



Projectoverzicht

	projectresultaat
	Opdrachten Spreken / Luisteren 


	richtlijn projecttijd
	10 x 60 minuten

	taak
	titel
	gewenst resultaat
	verplichte kenmerken
	

	1
	Overleg
	Maken opdrachten blz. 122 werkboek 
	
	

	2
	Discussie
	Maken opdrachten blz. 124 werkboek
	
	

	3
	Vergaderen
	Vergadering voorbereiden
Vergadering houden 
	
	

	4
	Lichaamstaal en luisteren
	Plaatjes beschrijven
Maken opdrachten blz. 64 – 67 werkboek
	
	

	5
	Samenhang (grammatica)
	Oefeningen Studiemeter Voegwoorden
Oefeningen Studiemeter

want / maar / omdat 
	
	

	6
	Tussentoets 
	Onderwerpen: 
Opbouw teksten, Tekstverbanden,Signaalwoorden, Werkoverleg, Discussie, Vergaderen, Spreekdoelen, Tekstdoelen, Voegwoorden


	
	Formatief

	7
	Presenteren 1 
	Presentatie voorbereiden
	
	

	8
	Presenteren 2 
	Presentatie voorbereiden
	
	

	9
	Toets: presenteren 3 
	Presentatie houden voor de klas 
	
	Formatief / Summatief 

	10
	Eindtoets:

Luisteren
	Luistertoets
	
	Summatief

	
	


	bron/titel
	gegevens

	Via Werkboek
	

	Via Handboek
	Deviant

	www.studiemeter.nl 
	Deviant


	taak
	

	
1.   Overleg        


plan

	resultaat
	Opdrachten maken uit het werkboek, houden van een werkoverleg in groepjes

	vooraf
	-

	werktijd
	60 minuten

	belang
	In je toekomstige werk zul je ook wel eens deelnemen aan een overleg. Het is dan goed om te weten hoe jij je hierbij moet gedragen.


Opdrachten 
· Neem je werkboek, handboek en laptop mee.

· Samen met de docent lees je hoofdstuk 7 van deel 4 uit het handboek. Dit hoofdstuk gaat over het werkoverleg. 
· Je maakt groepjes van ong. 4 personen. 

De docent begeleidt hierin. 

· Je maakt de opdrachten van pagina 122 uit het werkboek. 

Je bereidt in groepjes een werkoverleg voor. 

· Je voert het werkoverleg uit met je groepje. 

Spreek onderling af wie de gespreksleider zal zijn.

Dit overleg hoeft geen 8 tot 10 minuten te duren, 5 minuten is voldoende.

· Je vult na afloop het beoordelingsformulier van een mede-groepsgenoot in. Zorg ervoor dat je de beoordelingen uitwisselt, zodat jij de jouw beoordelingsformulier bewaart. 

Laat de gemaakte opdrachten elke les aftekenen door de docent!
	taak
	

	
   2.
   Discussie 


	resultaat
	Opdrachten maken uit het werkboek, houden van een discussie

	vooraf
	

	werktijd
	60 minuten

	belang
	In je toekomstige werk zul je ook wel eens deelnemen aan een discussie. Het is dan goed om te weten hoe jij je hierbij moet gedragen.


Opdrachten
· Neem je werkboek, handboek en laptop mee.

· Samen met de docent lees je hoofdstuk 15 van deel 4 van het handboek. Dit hoofdstuk gaat over discussiëren. 
· Je maakt groepjes van 4 personen.
De docent begeleidt hierin. 

· Lees de opdrachten op pagina 124 van het werkboek goed door. 

Bereid de discussie voor. 

· Je voert de discussie uit. 

Spreek onderling af wie de gespreksleider zal zijn.

Deze discussie hoeft geen 8 tot 10 minuten te duren, 5 minuten is voldoende.

· Je vult na afloop het beoordelingsformulier van een mede-groepsgenoot in. Zorg ervoor dat je de beoordelingen uitwisselt, zodat jij de jouw beoordelingsformulier bewaart.
Laat de gemaakte opdrachten elke les aftekenen door de docent!
	taak
	

	
3.    Vergaderen 


plan

	resultaat
	Opdrachten maken op het gebied van vergaderen.

	vooraf
	-

	werktijd
	60 minuten

	belang
	Op je werk, maar ook in het dagelijks leven zul je wel eens een telefoongesprek moeten voeren. Het is belangrijk dat je dit op een juiste manier aanpakt. 


Opdrachten: 
· Neem je werkboek, handboek en laptop mee. 
· Samen met de docent lees je hoofdstuk 10 van deel 4 uit het werkboek. Dit hoofdstuk gaat over vergaderen. 
· Lees ook hoofdstuk 2 van deel 6 uit het werkboek. Dit hoofdstuk gaat over notulen. 
· Stel samen met enkele klasgenoten een projectgroep samen van minimaal 4 personen en maximaal 8 personen. Met deze mensen ga je een vergadering voorbereiden. Dat betekent het volgende:

· Je bepaalt het onderwerp waar je over gaat vergaderen. Geef dit door aan je docent!

· Vervolgens verdeel je de taken: wie is voorzitter, wie notulist, en wie is/zijn  deelnemer(s)?

· Ieder groepslid bereidt zich voor op zijn/haar eigen taken: wie brengt wat in, in de vergadering? Wie moet wat doen? Denk aan allerlei scenario’s!

· Maak met al deze informatie een draaiboek voor het werkoverleg dat je met zijn allen gaat voeren. Zorg ervoor dat je niet alles tot in detail uitwerkt, maar laat ook iets aan het toeval over. Dit is tenslotte bij een echte vergadering ook zo!

· Maak een agenda voor het overleg. Zorg er vervolgens voor dat iedereen uit je groepje deze agenda krijgt. 

· De notulist maakt notulen van de vergadering. Zorg er vervolgens voor dat iedereen uit je groepje deze notulen krijgt. 

· Houd de vergadering. 

· Reflecteer op de vergadering: wat ging goed? Wat kan beter? Waar moet je allemaal op letten? Wat zou je volgende keer anders doen? et cetera. 

Schrijf een reflectie van 150 – 200 woorden. 

· Stop in je dossier Spreken/Luisteren het volgende: 

Draaiboek, agenda, notulen 

Huiswerk: 

· Waarschijnlijk kom je er in de les niet meer aan toe de notulen uit te werken. Dit is dan huiswerk. 

Laat de gemaakte opdrachten elke les aftekenen door de docent!
	taak
	Uitvoering

	

4.
  Lichaamstaal & luisteren


plan

	resultaat
	Opdrachten maken over lichaamstaal, oefeningen in luistervaardigheid gemaakt.

	vooraf
	

	werktijd
	60 minuten

	belang
	Wanneer je spreekt is het belangrijk dat je rekening houdt met het doel wat je hebt en met de personen tegen wie je spreekt (de doelgroep). 


Opdrachten: 

· Neem je werkboek, handboek en laptop mee.

· Samen met de docent lees je paragraaf 3.1.2 van deel 4 van het handboek. Deze paragraaf gaat over spreekdoelen. 

Ook lees je samen paragraaf 3.3  van deel 4 van het handboek. Deze paragraaf gaat over taalgebruik en lichaamstaal.
· Hieronder zie je 6 plaatjes. Let goed op de lichaamstaal van de personen. Welk gevoel roept dit bij je op? 

Beschrijf in ongeveer 2 regels per plaatje je gevoel. Doe dit in Word. Stop het document in je dossier Spreken/Luisteren. 

	1
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z.o.z. voor vervolg opdrachten

· Schrijf een kort verslag in Word. Dit verslag moet antwoord geven op de volgende vraag: Waarom is je taalgebruik en lichaamstaal ook belangrijk bij vergaderingen en discussies?
Leg dit goed uit. Gebruik hiervoor tussen de 100 – 150 woorden. 

Stop je verslag in het dossier Spreken/Luisteren.

· Lees deel 5, hoofdstuk 4 van het handboek. Dit hoofdstuk gaat over tekstdoelen. Net als een leestekst heeft elke luistertekst een tekstdoel. 

· Lees deel 5, paragraaf 7.2.1 en 7.2.2 van het handboek. Deze paragrafen gaan over het onderwerp en de hoofdgedachte. 

· Lees deel 5, paragraaf 1.3 van het handboek. Deze paragraaf gaat over de opbouw van een tekst. Je kunt deze opbouw ook gebruiken bij luisterteksten.
· Lees deel 5, hoofdstuk 3 van het handboek. Dit hoofdstuk gaat over tekstverbanden. Je kunt deze theorie ook gebruiken bij luisterteksten. 

· Maak pagina 64 t/m 67 van het werkboek. 

Hiervoor heb je ook je laptop nodig en Studiemeter.nl 

Huiswerk

· Wanneer je de beschrijving van de plaatjes, het verslag en de pagina’s 64 t/m 67 van het werkboek nog niet af hebt, is dit huiswerk. 
Laat de gemaakte opdrachten elke les aftekenen door de docent!
	taak
	uitvoering

	

5.
  Luisteroefeningen


plan

	resultaat
	Je bereidt je voor op de eindtoets Luisteren

	vooraf
	

	werktijd
	60 minuten 

	belang
	Voor een goed tekstbegrip is het belangrijk dat je tekstverbanden herkent. Voor je eigen mondelinge en schriftelijke taalvaardigheid is het ook belangrijk dat je weet wat voegwoorden zijn. Tekstverbanden en voegwoorden moet je zelf ook kunnen gebruiken. 


Opdrachten: 

· Ga naar Studiemeter.nl 

Log in. 

Kies voor VIA Starttaal online 

3F 

Luisteren
Uitzendingen 
Maak alle oefeningen

Huiswerk: 

· Wanneer je bovenstaande oefeningen nog niet af hebt, moet je deze thuis afmaken. 

Extra huiswerk: 

· Volgende week krijg je in de les een tussentoets over de behandelde theorie. Neem deze theorie dus thuis goed door! 

	taak
	uitvoering

	

6.
  Tussentoets: theorie


plan

	resultaat
	We toetsen of je de behandelde theorie hebt begrepen. 

	vooraf
	Neem thuis de behandelde theorie nog eens goed door.

	werktijd
	60 minuten 

	belang
	Het is goed of regelmatig te meten of je de behandelde theorie hebt begrepen. Daarvoor is deze tussentoets. 


Opdrachten: 

· Neem je laptop mee. 

· Je hebt de afgelopen weken uitleg gekregen en gelezen over de volgende onderwerpen: 

Opbouw teksten
Tekstverbanden 

Signaalwoorden

Werkoverleg 

Discussie 

Vergaderen 

Spreekdoelen 

Tekstdoelen 

Voegwoorden

De theorie hierover kun je terugvinden in het handboek. 

Vandaag krijg je over deze onderwerpen een tussentoets. 

Voor deze tussentoets krijg je een:

goed  / voldoende / onvoldoende

· Met de tussentoets ben je niet 60 minuten bezig. 

Na afloop maak je de volgende oefeningen op Studiemeter: 

Ga naar Studiemeter.nl 

Log in. 

Kies voor VIA Werkboeken 

3F 

Kijk- en Luisteropdrachten 

Instructie en uitleg --> oefening 1 

Voordrachten en lessen --> oefening 1 

Uitzendingen --> oefening 1 

Maak van de scores een printscreen. Let op: de scores moeten voldoende zijn. Haal je de eerste keer geen voldoende, dan maak je de oefening nog een keer! 

Stop de printscreen in je dossier Spreken/Luisteren

	taak
	uitvoering

	

7.
  Presenteren (1)


plan

	resultaat
	Je bereidt een presentatie voor.  

	vooraf
	

	werktijd
	60 minuten 

	belang
	Bij spreekvaardigheid horen ook presentaties geven. De komende weken ga je hiermee aan de slag.  


Opdrachten: 

· Neem je werkboek, handboek en laptop mee.

· Samen met de docent lees je hoofdstuk 3 van deel 4 van het handboek. Dit hoofdstuk gaat over presenteren. 
· Lees en maak pagina 146 t/m vraag 4 uit het werkboek.
(Vraag 5 t/m 7 komen volgende week aan de orde.)

Je gaat een presentatie voorbereiden. 

Laat de gemaakte opdrachten elke les aftekenen door de docent!
	taak
	uitvoering

	

8.
  Presenteren (2)


plan

	resultaat
	Je bereidt een presentatie voor.  

	vooraf
	

	werktijd
	60 minuten 

	belang
	Bij spreekvaardigheid horen ook presentaties geven. De komende weken ga je hiermee aan de slag.  


Opdrachten: 

· Neem je werkboek, handboek en laptop mee. 
· Maak pagina 146, vraag 5 t/m 7, uit het werkboek. 

· Oefen je presentatie: alleen of voor een paar klasgenoten.

Huiswerk:

· In de volgende les moet jij een presentatie verzorgen. Je zult daarvoor thuis je presentatie ook nog goed voor moeten bereiden. 

Laat de gemaakte opdrachten elke les aftekenen door de docent!
	taak
	uitvoering

	
   9.1       Presenteren 


plan

	resultaat
	Je houdt een presentatie.  

	vooraf
	

	werktijd
	60 minuten 

	belang
	Bij spreekvaardigheid horen ook presentaties geven. De komende weken ga je hiermee aan de slag.  


Opdrachten: 

In de les ga jij je presentatie verzorgen aan je klasgenoten. 
Je presentatie wordt beoordeeld. Je krijgt hiervoor een beoordeling: 
goed / voldoende / onvoldoende 

Je wordt beoordeeld op de volgende onderdelen. 
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(pagina 147)
Afhankelijk van de grootte van de groep, zijn we 1 a 2 lessen bezig met deze presentaties. 

	taak
	uitvoering

	
   9.       TOA Kijken en Luisteren 


plan

	resultaat
	Je maakt de TOA Luisteren ter voorbereiding op de eindtoets Luisteren  

	vooraf
	Neem laptop en oordopjes mee.

	werktijd
	60 minuten 

	belang
	Bij spreekvaardigheid horen ook presentaties geven. De komende weken ga je hiermee aan de slag.  


Opdrachten: 

Ga naar www.toets.nl 

Ga naar Login TOA

Login:

Inlognaam: a26cc……

Wachtwoord: ageboortedatum

Schoolcode: Heli 

Maak de toets Kijken & Luisteren die voor je klaar staat. 

Een voldoende voor deze toets, levert je 0,5 bonuspunt op bij de eindtoets Luisteren.

	taak
	uitvoering

	
     10.    Toets: luistervaardigheid 


plan

	resultaat
	Je maakt een luistertoets.  

	vooraf
	

	werktijd
	60 minuten 

	belang
	Bij spreekvaardigheid horen ook presentaties geven. De komende weken ga je hiermee aan de slag.  


Naast de beoordeling voor je presentatie, maak je ook een luistervaardigheidstoets om te meten hoe het met jouw niveau van luistervaardigheid staat. Voor de luistervaardigheidstoets krijg je een cijfer. 

oriëntatiefase





beroepsfase





afstudeerfase
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